
Wo finde ich Moodle:
http://my.ohmportal.de/1.

2.

3.

Benutzen Sie bitte Ihre 
virtuOhm Anmeldedaten.

http://my.ohmportal.de/


Moodle Startseite:

Bei „Support“ finden Sie Hilfe bei Fragen zu Moodle, 
alle notwendigen Anleitungen und Erklärungen zum 
Umgang mit den einzelnen Funktionen sowie den Link 
zum Blended Learning Blog. 

Unter dem Menüpunkt „Weitere Links“ gibt es weitere 
Informationen zu Moodle auf den verschiedenen 
Kanälen, wie YouTube oder LinkedIn.

Über "Dashboard" 
kommen Sie zu Ihren 
Kursen, in die Sie 
eingeschrieben sind.

Hier können Sie Ihre 
Fakultät bzw. Ihren 
Kursbereich auswählen.



Einen neuen Kurs in Moodle anlegen (falls nicht vorhanden)

• Schritt 1: Wählen Sie Ihren Kursbereich aus (Fakultät ->
Nachname, Vorname)
Optional: Sollten Sie noch keinen Kursbereich haben, wenden Sie 
sich bitte an das BL-Team (Siehe Seite 20)

• Schritt 2: Mit dem Button "Neuen Kurs anlegen" erstellen 
Sie einen neuen Kurs

1.

2.



Einen neuen Kurs in Moodle anlegen – Fortsetzung

• Schritt 1: Bitte vergeben Sie  einen „Vollständigen 
Kursnamen“ und einen „Kurzen Kursnamen“

• Schritt 2: Über die Option „Kurssichtbarkeit" steuern Sie die 
Sichtbarkeit des Kurses für die Studierenden

• Weitere Einstellungen sind optional
• Schritt 3: Mit dem Button "Speichern und anzeigen" 

erstellen Sie einen neuen Kurs

1.

2.

3.



Einschreibeschlüssel für die Selbsteinschreibung neu setzen:

1.

2.

• Schritt 1: Wählen Sie Ihren Kurs aus und klicken sie im linken 
Menü auf den Menüpunkt „Einschreibemethoden“

• Schritt 2: Dort können Sie die Methode "Selbsteinschreibung" 
auswählen und einen Einschreibeschlüssel eingeben 

• Schritt 3: Mit dem Button "Methode hinzufügen" legen Sie die 
neue Einschreibemethode an. 3.



Einschreibeschlüssel für die Selbsteinschreibung ändern:

2.

1.

• Schritt 1: Wählen Sie Ihren Kurs aus und klicken sie im 
linken Menü auf den Menüpunkt "Einschreibemethoden"
• Schritt 2: Unter der Methode Selbsteinschreibung 
klicken Sie auf das Einstellungsrad, um diese zu 
"Bearbeiten". Klicken sie dann auf das Stift Symbol um 
den Einschreibeschlüssel zu ändern. 
• Schritt 3: Mit dem Button "Änderungen Speichern" 
bestätigen Sie die Änderung.

3.



Kursbehandlung am Semesterende 
und Vorbereitung auf das neue Semester

Kurs wird nicht mehr 
benötigt

Option A:
- Archivierung
(Siehe Seite 11)

Option B:
- Kurs löschen
(Siehe Seite 9 & 10)

Kurs soll im neuen Semester weitergeführt 
werden

Teilnehmerdaten 
werden nicht mehr 

benötigt 
(Inhalte werden jedoch 

weiterverwendet)

Teilnehmerdaten 
werden noch 

benötigt

Kurs zurücksetzen
(Teilnehmerdaten 
werden gelöscht)
(Siehe Seite 13)

Kurs unsichtbar 
schalten

(Siehe Seite 8)

Inhalte in neuen Kurs 
importieren

(Siehe Seite 14)



Kurs unsichtbar schalten: 
(Weg 1: Einstellungen des Kurses)

• Schritt 1:Wählen Sie Ihren Kurs aus und 
klicken sie im linken Menü auf den 
Menüpunkt "Kurseinstellungen 
bearbeiten" 

• Schritt 2: Option "Kurssichtbarkeit" auf 
"verbergen" stellen.

• Schritt 3 : Über den Button "Speichern und 
anzeigen" am unteren Ende der Seite 
bestätigen und speichern.

2.

3.

1.



Kurs löschen: 
(Weg 1: Einstellungen des Kurses)

• Schritt 1: Wählen Sie Ihren Kurs aus 
• Schritt 2: Sie können Ihren Kurs über den neuen Menüpunkt "Kurs 

löschen" im linken Menü dauerhaft löschen
*Bitte achten Sie darauf, alle Inhalte des Kurses werden 

unwiderruflich gelöscht und können nicht wiederhergestellt 
werden!*

• Schritt 3: In der Sicherheitsabfrage müssen Sie den Vorgang noch 
einmal mit dem Button "Löschen" bestätigen 

2.

1.

3.



Kurs unsichtbar schalten oder löschen: 
(Weg 2: Kursbereich verwalten)

Kurs unsichtbar schalten

Kurs löschen

1.

2.

• Schritt 1: Wählen Sie Ihren Kursbereich aus und klicken sie auf 
den Button "Kurse verwalten" 

• Schritt 2: Klicken sie auf das Mülleimersymbol um den Kurs zu 
löschen oder auf das Augensymbol um den Kurs unsichtbar zu 
schalten



Kurs archivieren (Seite 1/2): 

• Schritt 1: Wählen Sie Ihren Kurs aus. Sie können Ihre Kurse 
über den neuen Menüpunkt "Kurs archivieren" im linken 
Menü aus Moodle entfernen, aber die Inhalte aufbewahren 
lassen (z.B. prüfungsrechtlich relevante Inhalte)

• Schritt 2: In der Sicherheitsabfrage müssen Sie den Vorgang 
noch einmal mit dem Button "Archivieren" bestätigen 

1.

2.



Kurs archivieren (Seite 2/2): 

• Nach der Archivierung können Sie den Kurs nicht mehr sehen und auch nicht mehr 
verändern.

• Einmal jährlich im November werden die Kurse endgültig aus Moodle gelöscht und 
werden danach nur noch als Sicherungsdatei abgelegt und aufgehoben.

• Falls Sie den Kurs fälschlicherweise in die Archivierung verschoben haben, melden Sie sich 
bitte umgehend bei dem Blended Learning Team (blendedlearning@th-nuernberg.de).

• Das Zurückziehen der Archivierung ist allerdings nur solange möglich bis die Kurse 
endgültig aus Moodle gelöscht wurden.

mailto:blendedlearning@th-nuernberg.de


Kurs zurücksetzen:

1.

2.

3.

• Schritt 1: Wählen Sie Ihren Kurs aus und klicken sie auf das 
Einstellungsrad

• Schritt 2: Klicken sie auf den Menüpunkt „Zurücksetzen“
• Schritt 3: Mit Button "Standard auswählen" werden die 

gängigen Einstellungen für das Zurücksetzen ausgewählt.
• Sie können nun noch individuelle Einstellungen vornehmen, falls 

benötigt.
• Mit dem Button "Kurs zurücksetzen" am unteren Ende der Seite 

bestätigen Sie den Vorgang
*Achtung: Alle Daten, die zum Zurücksetzen ausgewählt wurden, 

werden unwiederbringlich gelöscht!*



Kurs importieren (1): 
(um die Inhalte des „alten Kurs“ in einem neuen Kurs weiterzuverwenden)

3.

1.

2.
• Schritt 1: Wählen Sie Ihren "neuen" Kurs aus und 

klicken Sie auf das Einstellungsrad
• Schritt 2: Klicken Sie auf den Menüpunkt "Import"
• Schritt 3: Der Quellkurs aus dem die Daten importiert 

werden sollen, kann nun ausgewählt werden. 
Mit "Weiter" wird die Auswahl bestätigt.

2

Testkurs 1 Testkurs 1

Testkurs 2 Testkurs 2

/ Import



Kurs importieren (2): 
(um die Inhalte des „alten Kurs“ in einem neuen Kurs weiterzuverwenden)

• Die vorausgewählten Importeinstellungen können 
normalerweise übernommen werden

• Mit dem Button "Weiter" am unteren Ende der Seite 
bestätigen und Seite für Seite den Importprozess 
durchlaufen.

(Optional: Mit „Weitere Einstellungen überspringen“ 
werden sofort alle Bereiche des zuvor ausgewählten 
Kurses importiert.)

/ Import



Kurs importieren (3): 
(um die Inhalte des „alten Kurs“ in einem neuen Kurs weiterzuverwenden)

/ Import

• Schritt 1: Die vorausgewählten 
Einstellungen können so 
übernommen werden (oder 
gegebenenfalls Kursinhalte 
abgewählt werden, die nicht in 
den neuen Kurs importieren 
werden sollen). Bestätigen Sie 
anschließend die Auswahl mit 
dem Button "Weiter“. 

• Schritt 2: Nun sehen Sie eine 
finale Zusammenfassung der 
Importeinstellungen. 
Mit „Import durchführen“ 
bestätigen Sie den Import und 
schließen den Vorgang ab.

1.

2.



Technische Fragen zu Moodle – hochschulweiter Support:

• Inder Menüleisten am oberen Rand der Seite finden Sie 
den Menüpunkt "Support"

• Besonders hervorzuheben ist das „Moodle Wiki“, da 
dort viele Funktionen und Anwendungsfälle schon 
beschrieben wurden

• Ansonsten haben Sie die Möglichkeit über „Blended
Learning Mail" den Anwendersupport per E-Mail zu 
kontaktieren

Anwenderunterstützung:

Blended Learning Team

BL Wiki: https://blendedlearning.th-nuernberg.de/wiki/blendedlearning

E-Mail:  blendedlearning@th-nuernberg.de

https://www.th-nuernberg.de/einrichtungen-gesamt/abteilungen/service-lehren-und-lernen/lehren/blended-learning/
https://blendedlearning.th-nuernberg.de/wiki/blendedlearning
mailto:blendedlearning@th-nuernberg.de
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