“ TECHNISCHE HOCHSCHULE NURNBERG

Vorgehensweise: Moodle (Termin-)Planer anlegen GEORG SIMON On

Aktivitat: Planer anlegen

! Planer: ‘
Die Planer Aktivitat hilft Ihnen bei der Planung von Terminen mit Optionen
Ihren Studierenden:
-> Einzelne Zeitfenster konnen angelegt werden. l
-> Gruppenterminplanung wird unterstitzt, d.h. dass jedes
Zeitfenster mehrere Teilnehmende aufnehmen kann. Weitere Einstellungen

Einzelnes Zeitfenster Mehrere sich wiederholende
anlegen Zeitfenster anlegen




= Aktivitat: Planer anlegen W reciuscrie ocrscruLe nomeene

Ausgangspunkt: Eigener Kursraum in Moodle.

Schritt 1: Bearbeiten aktivieren.

Beispielkursraum SS 2020

Startseite / Kurse / Fakultdten / Fakultdt Betriebswirtschaft

Bearbeiten =
+ H’j Kursnachrichten # Bearbeiten = &

+ Aktivitit oder Material anlegen

+ Terminplaner ¢ Bearbeiten ~

+ Aktivitdt oder Material anlegen




= Aktivitat: Planer anlegen W reciuscrie ocrscruLe nomeene

Aktivitat oder Material anlegen

Schritt 1: Planer auswdhlen.

O 22

Gruppenwahi Die Planer Aktivitat hilft lhnen bei der
Planung von Terminen mit lhren

O Teilnehmem/innen.

Interaktiver

Inhait Trainer/innen geben Zeitfenster fir

O gﬁ Treffen vor, Teiinehmer/innen wi

Lektion

O i

Lernpaket

- gines Treffens im Planer erfassen.

@ E G inpl g wird

Planer das heiBt dass jedes Zetfenster mehrere
Tedinehmer/innen aufnehmen kann. und

- . h PRI Solich. Termi
Spiel - geg ist es mog| ermine
fiir ganze Gruppen gleichzeitig zu

planen.

O wenere Hife

Schritt 2: Mit Hinzufiigen bestatigen.




= Aktivitat: Planer anlegen W reciuscrie ocrscruLe nomeene

= Planer zu "Terminplaner' hinzufigene
b Alles aufklappen

= Allgemeines |

Narme 1] Termine reservieren | Schritt 1: Namen bzw. Titel vergeben.

Einfih
infihrung 3 A B I == % N B Y ) ppe

- Es kénnen bis zu drei Termine pro Person auf ein Mal gebucht werden,

- Zeitfenster des Termins: 60 min.

| Schritt 2: optional unter Einfiihrung eine
| Beschreibung einstellen.

~ Optionen

Rollenname der/s (7]
Trainers/in



. TECHNISCHE HOCHSCHULE NURNBERG
E Optlonen “GEORGSIMONOHM

Schritt 1: Anzahl der Termine festlegen, die pro
Person auf ein Mal gebucht werden kénnen.

. .
Optionen In diesem Fall kbnnen 3 Termine im Voraus gebucht
Rollenname der/s (7] werden. Sobald der erste Termin in der
Trainers/in Vergangenheit liegt, kann erneut reserviert werden.
Modus o Teilnehmer/innen kinnen 3 + Termin(e) festlegen  auf ein Mal E
Buchung in Gruppen (7] Mein s
ﬁnderungssperre ah (7] 0 Minuten @ @[] Aktivieren
Standarddauer Zeitfenster @ &0 Schritt 2: Uber Zeitfenster die Dauer des Termins

festlegen.
Benachrichtigungen (7] Mein =

Bernerkungen far Termin : N . _—
9 Termin-Bemerkungen, fir Trainer/innen und Teilnehmer/in sichtbar =
verwenden



g Weitere Einstellun gen “ TECHNISCHE HOCHSCHULE NURNBERG

GEORG SIMON OHM

~ Weitere Einstellungen

Verflgbarkeit o Auf Kursseite anzeigen *
Schritt 1: Uber Verfiigbarkeit kann der Planer auf
ID-Nummer o verborgen gesetzt werden, somit ist der Planer im
Kurs vorerst nicht fiir die Teilnehmenden sichtbar.
Gruppenmodus (7] Keine Gruppen Diese Einstellung kann jederzeit wieder gedandert
werden.
Yoraussetzung fir Gruppe/Gruppierung hinzufigen

~ Weitere Einstellungen

Verfligharkeit L2 Fiir Teilnehmer/innen verborgen #
[D-Mumrmner (7]
Gruppenmodus (7]

Keine Gruppen :

Veraussetzung for Gruppe/Gruppierung hinzufigen




= Weitere Einstellu ngen | | JE e

= Planer zu 'Terminplaner’ hinzufigene
b Alles aufklappen

~ Allgemeines

Name L] Termine reservieren
Einfah
Gl 3[A- B I|2E %S @B ¢ wa ke
- Es kénnen bis zu drei Termine pro Person auf ein Mal gebucht werden.
- Zeitf Termins: 60 min. . . . .
BB Schritt 1: Alle Eingaben Speichern und anzeigen
klicken um im Folgenden den Termin / die Termine
festzulegen.
» Optionen

* Bewertung
» Buchungsformular und von Teilnehmer/innen bereitgestellte Daten
» Weitere Einstellungen
' Voraussetzungen

» Tags

* Kompetenzen

Speichern und zum Kurs Speichern und anzeigen Abbrechen

Pflichtfelder@



“ TECHNISCHE HOCHSCHULE NURNBERG
GEORG SIMON OHM

E Zeitfenster anlegen

Beispielkursraum SS 2020

Startseite / Kurse / Fakultiten / Fakultdt Betriecbswirtschaft /
/ Terminplaner / Termine reservieren

Schritt 1: Auf Zeitfenster hinzufiigen klicken.

Meine Termine | Alle Termine Ubersicht Statistik Export Schritt 2: Auswahlen ob ein einzelnes Zeitfenster oder

mehrere Zeitfenster angelegt werden sollen.

Termine reservieren

- Es kdnnen bis zu drei Termine pro Person auf ein Mal gebucht werden.

- Zeitfenster des Termins: 60 min.

/eitfenster

nster fiir Termine hinzuzufiigen, um allel  Bitte klicken Sie auf den Buttop/unten, um Zeitfenster fiir Termine hinzuzufigen, um alle Ihre Teilnehmer,

/eitfenster

Bitte klicken 5ie auf den Button unten, um Zgj

Aktionen Zeitfenster hinzufiigen € ~ Aktionen Zeitfepeter hinzufigen £ ~

Keine Teilnehmer/innen vorhanden 4+ Sich wiederholende Zeitfenster hinzufiigen

4+ Einzelnes Zeitfenster hinzufiigen

aw

= Kursnachrichten Dhirekt zu: = Kursnachrichten Direkt zu;




“ TECHNISCHE HOCHSCHULE NURNBERG
GEORG SIMON OHM

Einzelnes Zeitfenster Mehrere sich wiederholende
anlegen Zeitfenster anlegen




% Zeitfenster anlegen — Einzelnes Zeitfenster

“ TECHNISCHE HOCHSCHULE NURNBERG
GEORG SIMON OHM

Einzelnes Zeitfenster hinzufigen

Datum [7]

0 # August 2020 # g # [

bausr &0 Minuten
[Jrerminkelisionen ignarieren &

Maximzle Anzahl Teinehmerfinnen

1 | Akctivieran
pro Zeitfenster
Ort 7]
Traireer/in 09
Zeitfenster Tellnehmer/innen anzeigen
- g 0 August = 2020 * B
Per E-Mazil gine Ernnerung schicken am s Crre; o 000 & B Dﬁ.mi\-'ierer'

Kommentare

=]
i
4
w
_
i
i

% | % G & & WA ke

* Termin 1
s [ eine pusvani]
Gesehen |:|
Suchen T
Termin-Bemerkungen {fiir Teilnehmer,in . :
sichtbar) 1 A= B I = E| % B B B Y N A pe

DTErmir' ldschen {sobald das Formular gespeichert wird)

Teilnehmer/in hinzufiigen
Anderungen speichern Abbrechen

Schritt 1: Datum und Uhrzeit auswahlen.
Schritt 2: Dauer des Zeitfensters kann hier noch einmal geandert

werden.

Schritt 3: Hier kann die Teilnehmeranzahl pro Zeitfenster festgelegt
werden.

Schritt 4: Hier kann der Ort/Raum ausgewiesen werden.

Schritt 5: Einstellung der Sichtbarkeit des Zeitfensters fiir die
Kursteilnehmenden.

Schritt 6: Mit Anderungen Speichern den Vorgang abschlieRen.
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“ TECHNISCHE HOCHSCHULE NURNBERG
GEORG SIMON OHM

Einzelnes Zeitfenster Mehrere sich wiederholende
anlegen Zeitfenster anlegen
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E Zeitfenster anlegen — Wiederholende Zeitfenster | fetr e

Sich wiederholende Zeitfenster hinzuflgen

Dratum

‘Wiederhole Zeitfenster bis

Termine hinzufligen am

Zeitspanne

In Zeitfenster sufteilen?

Dauer

Pausze zwischen Zeitfenstern

Bei Uberlsppur‘g ErZWingen Q

Maximzle Anzzhl Teilnehmer/innen @
pro Zeitfenster

Ort 7]
Trainer/in (1

Zeitfenster Teilnehmer/innen anzeigen
gb

Per E-Mail eine Erinnerung schicken

Piichtfelderi

L1

= Oktober = 2020

E Oktober # 020 %
Montag |:| Dienstag Mittwech

voro | OB ¥ 00 ¥ | bis 17 *

_
Eh

DD:}r'rer;tsg FrE'rtsg DS&m;tsg DSarrtsg/

[

&0 Minuten pro Zeirfer;ter 

a Minuten

Mein #

Akthvierer
Raurn. 000
Jetzt E]
Mie H

N

Anderungen speichern b

Schritt 1: Startdatum setzen.
Schritt 2: Aktivieren anklicken & Enddatum festlegen.
Schritt 3: Gewlinschte Wochentage mit der Check-Box auswahlen.

Schritt 4: Zeitspanne in der die Zeitfenster stattfinden definieren.

Schritt 5: Mit Ja auswahlen.

Schritt 6: Dauer der Zeitfenster kann hier noch einmal gedandert
werden.

Schritt 7: Optional, falls Pausen zwischen den Zeitfenstern sein sollen.

Schritt 8: Hier kann die Teilnehmeranzahl pro Zeitfenster festgelegt
werden.

Schritt 8: Hier kann der Ort/Raum ausgewiesen werden.

Schritt 9: Sichtbarkeit der Zeitfenster fir die Kursteilnehmenden
einstellen.

Schritt 10: Mit Anderungen Speichern den Vorgang abschlieRen.
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E Zeitfenster Ubersicht I!ggggggwg@gpﬂsmumNURNBERG

117 Zeitfenster wurden hinzugefligt =

Meine Termine  Alle Termine Obersicht  Statistk  Expert S Zeitfenster Sind a ngelegt.

Termine reservieren

- Es knnen bis zu drei Termine pro Person auf ein Mal gebucht werden.

- Zeitfenster des Termine &0 min

Zeitfenster N Mit Zeitfenster hinzufiigen, konnen weitere Zeitfenster hinzugefiigt
Sie kdnnen jederzeit zusitzliche Zeitfenster hinzufi
) werden.

Aktionen Zeitfenster hinzufiigen & Eeitfenster lgschen £k =

Datum Start Ende Ort Teilnehmerfinnen Trainer/in Alktion
[ Fretag. 2 Oktober 2020 0800 0930 Reum000 o%a Mit Zeitfenster I6schen, kann ein einzelnes, mehrere ausgewahlte
0 wor 1000 Reumoo sa oder alle Zeitfenster geloscht werden..
O 1000 1100 Raum.000 igE -2 3
O 1100 1200 Raurn. 000 -
O 1200 1300 Raum.000 o a . . . . .

Uber das Zahnrad kann ein einzelnes Zeitfenster bearbeitet werden.

O 13:00 1400 Raum.000 o%a
O 400 500 Raum.000 o¥a
O 1500 16200 Raurn. 000 -
O 1600 1700 Raum.000 -
D] wonsg. 5 Ofobe 2020 o 000 Reuman - Uber den Papierkorb, kann ein einzelnes Zeitfenster geléscht werden
O 08:00 10:00 Raurm.000 -
O 10:00 1100 Raum. 000 & a
O 1100 1200 REUM.000 -

I
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E Zeitfenster Ubersicht

Meine Termine Alle Termine Ubersicht Statistik Export

Termine reservieren

- Es kdnnen bis zu drei Termine pro Persen auf ein Mal gebucht werden.

- Zeitfenster des Termins: 60 min.

Zeitfenster
Sie kdnnen jederzeit zusdtzliche Zeitfenster hinzufligen.
Aktionen Zeitfenster hinzufligen ¥ Feitfenster Ioschen B ~
Datum Start Ende
I:‘ Freitag, 2 Oktober 2020 0800 05:00
I:‘ 09:00 10:00
O 10:00 1100

Ort

Raum 000

Raurn 000

Raum.00D

TECHNISCHE HOCHSCHULE NURNBERG
GEORG SIMON OHM

-> Anwesenheit der Teilnehmenden protokollieren

Uber die Checkbox kann protokolliert werden ob der Termin von den
eingetragenen Teilnehmenden wahrgenommen wurde oder nicht.

Teilnehmer/innen Trainer/in Aktion
Mariz -
O Mario -

-

Hacken in der Check-Box setzen.

| Um einen Teilnehmenden als ,,anwesend” zu protokollieren, hier den

14




E Ubersicht Studierende TECHNISCHE HOCHSCHULE NURNBERG

-> Planer-Ansicht fur die Studierenden
Terminplaner )
e | e Uber den Kursraum gelangen die Studierenden in die Planer-Ansicht.

¢ Dort kdnnen die Studierenden Uber einen Klick auf ,, Zeitfenster buchen”
den gewlinschten Terminslot reservieren bzw. die Reservierung absagen.

Termine reservieren

- Es kidnnen bis zu drei Termine pro Persen auf ein Mal gebucht werden.

- Zeitfenster des Termins: 60 min.

Aktuelle Zeitfenster
Datum Trainerfin Ort Kommentare

Mittwoch, 2. September 2020 : I
13:00 - 14:00

Verflgbare Zeitfenster

Die folgende Tabelle zeigt alle verfigbaren Zeitfenster fir einen Termin. Treffen Sie lhre Wah!, indem Sie auf den entsprechenden Button “Zeitfenster buchen” klicken. Wenn Sie spiter eine Anderung vornehmen missen, kérnen Sie diese Seite erneut besuchen.
Sie kéinnen 2 Termine in diesemn Planer buchen.

Datum Start Ende Ort Kommentare Trainer/in Gruppen-Termin
r """""""" 1
Freitag, 2. Oktober 2020 08:00 09:00 Raum.000 Mein | Zeitfenster buchen :
e e e e e e e e e e e e -
0%:00 10:00 Raum.000 Mein Zeitfenster buchen
10:00 11:00 Raum.000 Mein

Zeitfenster buchen
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Weitere Informationen und Antworten: QP reonusore nocusonuie ommeene

GEORG SIMON OHM

= THN elearning | Support ~ | Weitere Links ~

Blended Learning Mail

# Startseite Blended Learning Wiki

Blended Learning Blog

& Dashboard

* Inder Menileisten am oberen Rand der Seite finden Sie Anwenderunterstiitzung:
den MenUpunkt "Support” .
* Besonders hervorzuheben ist das ,,Moodle Wiki“, da Blended Learning-Team

dort viele Funktionen und Anwendungsfalle schon
beschrieben wurden

* Ansonsten haben Sie die Moéglichkeit Gber ,,Blended E-Mail: blendedlearning@th-nuernberg.de
Learning Mail" den Anwendersupport per E-Mail zu
kontaktieren

BL Wiki: https://blendedlearning.th-nuernberg.de/wiki/blendedlearning
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https://www.th-nuernberg.de/einrichtungen-gesamt/abteilungen/service-lehren-und-lernen/lehren/blended-learning/
https://blendedlearning.th-nuernberg.de/wiki/blendedlearning
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