
Vorgehensweise: Moodle Online-Aufgabe anlegen
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Allgemeine Einstellungen

Abgabetypen & -einstellungen

Aktivität: Aufgabe anlegen

Verfügbarkeit

Voraussetzungen definieren
- Gruppe

- Sichtbarkeit



Aufgabe anlegen

• Schritt 1: Im Kurs "Bearbeiten einschalten" 
aktivieren.

• Schritt 2:  Im Kursabschnitt in dem Sie die 
Aufgabe hinzufügen wollen, auf "Material oder 
Aktivität anlegen" klicken. 

• Schritt 3: „Aufgabe" markieren und mit 
"Hinzufügen" bestätigen.

1.

3.

2

3.
2.
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• Schritt 1: Unter „Name der Aufgabe" die 
Prüfung benennen.

• Schritt 2:  Optional eine Beschreibung 
ergänzen.

• Schritt 3: Unter „Zusätzliche Dateien" das PDF-
Dokument (via Drag & Drop) einfügen.

Allgemeine Einstellungen

1.

3.

2.
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• Schritt 1: Abgabebeginn definieren und aktivieren.

• Schritt 2:  Fälligkeitsdatum festlegen und aktivieren.

• Schritt 3: Letzte Abgabemöglichkeit deaktivieren , somit ist das Abgeben der Aufgabe auch nach Fälligkeitsdatum, mit 
entsprechender Kennzeichnung als „verspätete Abgabe“ möglich. 

Verfügbarkeit

1.

3.
2.
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Abgabetypen & -einstellungen

• Schritt 1: Abgabetypen: Dateiabgabe auswählen.

• Schritt 2: Anzahl hochladbarer Dateien: Auf gewünschte Anzahl pro Abgabe festlegen/begrenzen.

• Optional Schritt 3: Akzeptierte Dateitypen –> Hier kann man die akzeptierten Dateitypen 
festlegen. Leer lassen um alle Dateiformate zu akzeptieren.

1.

3.

2.
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• Schritt 1: Abgabetaste muss gedrückt werden: 
Ja.

• Schritt 2: Versuche erneut bearbeitbar: Nie.

• Schritt 3: Teilnehmer/innen geben in Gruppen 
ab: Nein.

Abgabetypen & -einstellungen

1.

3.

2.

Hinweis: Die Erklärung zur Eigenständigkeit ist 
gesondert von den Studenten abzulegen.
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Abgabetypen & -einstellungen

• Schritt 1: Verfügbarkeit: Auf Kursseite 
anzeigen.

• Schritt 2: Gruppenmodus: Keine 
Gruppen.

1.

2.

Hinweis: Hier können Gruppen wie 
auch zeitliche Einstellungen zur 
Sichtbarkeit der Aufgabe vorgegeben 
werden. 
(Genauere Informationen dazu siehe 
nachfolgende Folien.)
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Voraussetzungen definieren - Gruppe

• Schritt 1: Voraussetzung hinzufügen.

• Schritt 2: Gruppe auswählen.

1.

2.
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Hinweis: Um den Test einer bestimmten Gruppe 
zuweisen zu können, muss diese bereits im Vorfeld 
erstellt worden sein.
(Mehr Informationen zur Gruppenerstellung sind in der 
„Gruppendoku“ zu finden.)

• Schritt 1: Gruppe aus den bereits vorhandenen 
auswählen.

• Schritt 2: Das „Auge-Symbol“ anklicken und somit 
deaktivieren, damit den Kursteilnehmenden nicht 
ersichtlich ist, welcher Testgruppe sie zugeteilt sind.

1.

2.

Voraussetzungen definieren - Gruppe
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1.

Voraussetzungen definieren - Sichtbarkeit

2.

• Schritt 1: Nun erneut
„Voraussetzung hinzufügen“
auswählen.

• Schritt 2: „Datum“ anklicken.

• Schritt 3: Datum/Zeit einstellen ab 
wann die Aufgabe für die Personen 
einer Gruppe sichtbar geschalten 
werden soll.

3.
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Studierendenansicht

STUDIERENDEN-ANSICHT I

• Als Studierende/r kann man hier dann eine 
Abgabe hinzufügen.

• Und anschließend die Datei hochladen und 
Änderungen speichern.
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Studierendenansicht

STUDIERENDEN-ANSICHT II

Hier muss die Abgabe von den Studierenden noch 
einmal explizit bestätigt werden.
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Studierendenansicht

STUDIERENDEN-ANSICHT III

Endansicht wenn die/der Studierende fertig ist.
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Dozentenansicht

Hier kann man sich nach erfolgter 
Abgabe alle Einreichungen 

anzeigen lassen.
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Dozentenansicht

Hier lassen sich die Abgaben einzeln 
selektieren und herunterladen. 

Hier kann der Download aller Abgaben 
als ZIP-Datei gewählt werden. 
("Ausgewählte Abgaben 
herunterladen"). Auch kann hier eine 
Bewertungstabelle heruntergeladen 
und die Ergebnisse wieder hochgeladen 
werden, um die Bewertungen aller 
Studierenden gleichzeitig einzuspielen.



Weitere Informationen und Antworten:

• Inder Menüleisten am oberen Rand der Seite finden Sie 
den Menüpunkt "Support"

• Besonders hervorzuheben ist das „Moodle Wiki“, da 
dort viele Funktionen und Anwendungsfälle schon 
beschrieben wurden

• Ansonsten haben Sie die Möglichkeit über „Blended
Learning Mail" den Anwendersupport per E-Mail zu 
kontaktieren

Anwenderunterstützung:

Blended Learning Team

BL Wiki: https://blendedlearning.th-nuernberg.de/wiki/blendedlearning

E-Mail:  blendedlearning@th-nuernberg.de
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https://www.th-nuernberg.de/einrichtungen-gesamt/abteilungen/service-lehren-und-lernen/lehren/blended-learning/
https://blendedlearning.th-nuernberg.de/wiki/blendedlearning
mailto:blendedlearning@th-nuernberg.de

	Foliennummer 1
	Foliennummer 2
	Foliennummer 3
	Foliennummer 4
	Foliennummer 5
	Foliennummer 6
	Foliennummer 7
	Foliennummer 8
	Foliennummer 9
	Foliennummer 10
	Foliennummer 11
	Foliennummer 12
	Foliennummer 13
	Foliennummer 14
	Foliennummer 15
	Foliennummer 16

